
生命科学学院本科生勤工助学岗位设立情况统计表
	序号
	申请岗位名称
	岗位职责
	申请

岗位数
	学生岗位

监督人
	监督人

所在单位
	备注

	1
	资料室管理员
	送达报纸及资料室材料的整理
	2
	李平
	资料室
	责任心强、能够按照要求每天送达相应报刊

	2
	党务系统管理员
	学院党务系统的维护
	1
	吴晓庆
	学生工作组
	了解党员发展流程、熟练掌握办公软件

	3
	办公室助理
	帮助完成学院办公室日常工作，如数九统计、文件整理等
	3
	孟巍
	办公室
	责任心强，能够每周定时服务，熟练掌握办公软件

	4
	学院网站管理员
	学院主页的维护
	1
	姜鹏
	信息办
	熟练掌握网站维护相关软件

	5
	实验室助理
	负责公共实验室仪器设备的维护及相关管理辅助工作，包括仪器维护与管理，试剂的领取、分发，实验室安全、卫生管理等
	2
	黄国辉
	实验中心
	

	6
	办公室助理
	辅助完成学院相关领导的日常事务，如打印整理材料、文件传达等
	2
	鲍永利
孙伟
	学院
	熟练掌握办公软件



